ESTADO DO AMAZONAS
PREFEITURA MUNICIPAL DO CAREIRO DA VARZEA

LEI MUNICIPAL N2 003/89 DE 19 DE JANEIRO DE 1989

Dispoe sobre a organizagao
administrativa da Prefeitura
Municipal do Careiro da Var-
zea, e da outras providénci-
as.

A PREFEITA MUNICIPAL DO CAREIRO DA VARZEA,
FAZ SABER a todos habitantes que a Camara Municipal
aprovou em sessdo extraordinaria e eu sanciono a presente
LET:
. CAPITULO I
DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
Art. 12- O Poder Executivo & exercido pelo Prefeito,
auxiliado pelo Chefe de Gabinete e Chefes de Servigos e Setores.
Art., 29- O Prefeito, Chefe de Gabinete, Chefes de/
Servigos e Setores execem as atribuigoes de sua competéncia legal/
e regulamentar, com O aux{lio de orgios que compoem a Estrutura /
Administrativa Municipal.
CAPITULO 1II
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS
Art. 32- A Prefeitura adotara o planejamento como /
instrumento de agz@o para © desenvolvimento fisico-territorial, eco
nomico, social, cultural e comunitario dos municipes, bem como pa-
ra a aplicagao dos recursos humanos, materiais e financeiros do
Governo Municipal.
Art. 49— O Planejamento compreendera a elaboragdao /
dos seguintes instrumentos bdsicos:
I = Plano Diretor de Desenvolvimento;
II - Programa Anual de Trabalhoj;
III - Orcamento Programas;
IV - Orcamento Plurianual de Investimento; e
V - Programacgao Financeira de Dembolso.
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Art. 50- As atividades da Administragao Municipal e
especialmente a execugao de planos e programas de governo serao ob-
jeto de permanente coordenacao.

Art. 62- A Coordenagao sera exercida em todos 0s ni-
veis da administrag3o mediante a atuagao das chefias individuais ,
realizacao sistematica de reunioes com a participagéo dos encarrega
dos por atividades subordinadas a cada um dos sServigos.

Art. 72- A Prefeitura recorrera para a execugao de
obras e servigos sempre que admissivel e aconselhavel, mediante con
trato, concessao, permissdao ou convénio 2 pessoas ou entidades do
setor privado, de forma a alcangar melhor rendimento, evitando no-
vos encargos permanentes e ampliaggo desnecessaria do quadro de
servidores.

Art. 8- Os Servigos Municipais, deverao ser perma -
nentemente atualizados visando a modernizagao e gacionalizagﬁo dos/
métodos de trabalho com o objetivo de proporcionar melhor atendimen
to ao plblico através de répidas decisSes sempre que possivel com
execucao imediata.

Art. ‘92 A elaboragdo e execugdo do planejamento das
atividades municipais, guardaré inteira consonancia com os planos e
programas do Governo do Estado e dos Orgaos da Administrag@o Fede -
ral.

Art. 10- A ac30 do Municipio em areas assistidas pe-
la agado do Governo do Estado ou da UniBo serd supletiva, e sempre/
gque for o caso buscara mobilizar os recursos materiais, humanos e
financeiros disponiveis.

Art. 11- A Administragao Municipal devera promover 2
integragao da comunidade na vida pol{tico-administrativa do munici-
pio através de orgaos coletivos, compostos de servidores municipais,
representantes de outras esferas de governoc e municepes com atuagao
destacada na coletividade com conhecimentos espec{ficos dos proble=
mas locais.,

@apiTULO III

DA ESTRUTURA
Art. 12- A estrutura administrativa do Careiro da
virzea compoe-se dos seguintes orgaos: ' L>/
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I- Orgao de Administragdo Superior
1. Gabinete do Preféito
II- Orgao de Apoio
1. Servico de Administragao e Finangas
III- Orgaos Fins
1, Servigo de Educagﬁo e Cultura
¢ 2. Servigo de Saide e Assisténcia Social
3, Servigo de Obras e Urbanismo
4. Servico de Abastecimento e Fomento Agricula
5. Servico de Desenvolvimento Comunitdrio
IV~ Orgao Colegiado
1. Comissao Municipal de Defesa Civil
Pardgrafo Unico- As modificagdes da estrutura orga
nizacional prevista nesta Lei dependerﬁo:
1= A nfvel de Servigo de Lei Municipal, por inicia
tiva do Poder Executivo;
TII- A ni{vel de Setores de Decreto do Executivo.,

capfTULO IV
DA COMPOSIGCKO E COMPETENCIA DOS ORGROS BASICOS DA
PREFEITURA
SECAO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 13- O Gabinete do Prefeito é o orgao que  tem
como finalidade exercer as atividades de coordenagao politico -
administrativa da Prefeitura com 0S municipes, entidades e enti-
dades e associagoes de classes; de divulgagao e de relacoes pu—
blicas da Prefeitura; de preparahao, registro e publlcagao e
expedicao de atos do Prefeito, bem como supervisionar a execugao
de atividades ligadas ao servigo militar, no que respeita as g
obrigagOes previstas para o Governo do Municipio conforme a
Leglslagao Federal.

Art. 14- O Gabinete do Prefeito compoe-se dos se =
guintes setores, imediatamente subordinados aos respectivo titu-
lar:

I- Junta de Servigo Militar;

II- Assessorias: Juridica e de Planejamento.
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SECXO 1II
DO SERVICO DE ADMINISTRACKO E FINANGAS

Art. 15- O Servico de Administragdo e Finangas é
o Orgao incubido de exercer as atividades ligadas a administragao
geral da Prefeitura no que concerne a pessoal, material e patrlmo
nio, protocolo, arguivo, zeladoria, transportes, contabilidade ,
orgamento e tesouraria.

Art. 16- O Servico de Administragdo e Finangas, com
por-se dos seguintes Setores, imediatamente subordinados ao res -
pectivo titulars:

I- Setor de Pessoalj;

II- Setor de Servigos Gerais

III- Setor de Material e Patrimonio;

1Y¥- Setor de Contabilidade e Orgamento;
V- Setor de Tesouraria.

SEGAO III 3
DO SERVICO DE EDUCACKO E CULTURA /- =
Art. 17- O Servigo de Educagao e Cultura & o Orglo/
responsével pelas atividades educacionais e culturais exercidas /
pelo municipio, escpecialmente as relativas ao ensino de 12 grau
na zona rural, a manutencao de bibliotecas e correlatas de cultu~
ra e recreagao.
SEGRO IV
DO SERVICO DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL
Art. 18- O Servico de Saude e Assisténcia Social &
o Orgao responsavel pelas atividades de assisténcia médico-social
a populagao local, mediante administrag2o de postos de saude e de
promogao do bem-estar das comunidades prestando ajuda aos necessi
tados e orientando os desajustados, visando a recuperagﬁo e melho
ria de condigOes de vida desses individuos e grupos sociais. -
SECAO V
DO SERVICO DE OBRAS E URBANISMO
Art. 19~ O Servigo de Obras e Urbanismo € o Orgdo
responsavel pela execugdo das obras publicas municipais: abertura
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de ruas, pavimentag@o e conservacio de logradouros publices, 1li-
cenciamento e fiscalizagao de obras particulares, bem como a
execugao dos servigos de limpeza publlca, admlnlstragao de mata-
douro, mercados, feiras, cemitérios, parques e jardins, servicos
esses que poderao ser executados diretamente ou por contratacgdo
de servigos de terceiros.
SEGRO VI
DO SERVIGO DE ABASTECIMENTO E FOMENTO AGrfcorA
Art. 20- O Servico de Abastecimento e Fomento Agri
cola & o Orgao incumbido de desenvolver a polltlca agrlcola lo-
cal em consonancia com 0S 6rglos Estaduasi e Federais, promoven
do a 1mplementagao agrxcola em apoio ac pequeno e médio produtor
rural e comunidades rurais.
SECRO VII
DO SERVICO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO
Art. 21- O Servigo de Desenvolvimento Comunitario/
é o Orgao ao qual compete promover O desenvolvimento comunitdrio
local, incentivando o associativismo e o cooperativismo, visando
o melhor aproveitamento da produgao e melhor redistribuig3o de
rendimentos e o bem-estar das comunidades.
capfTULO V
DA IMPLANTAGAO DA NOVA ESTRUTURA
Art, 22- A Estrutura Administrativa preconizada na
presente Lei, entrara em funcionamento gradualmente na medida em
que os orgaos que compdem forem sendo implantados, segundo as
conveniéncias da Administragao e da disponibilidade de recursos.
§ 12 A implantaglo dos Srgdos serd feita atraves
da efetivaciao das seguintes medidas:
I- Elaboragao e aprovag%o do Regimento Internoj,

II- Provimento das restivas chefias;

III- Dotagao dos elementos humanog e materiais indis
pensaveis ao seu funcionamento; 4

IV- Instrugdo das chefias quanto as competéncias /
cumpridas pelo Regimento Intermno.

§ 22 0 Regimento Internc mencionado no pardgrafo an
terior do item I, sera baixado por Decreto doc Executivo, no pra-
zo de 90 (noventa) dias a contar da data da vigéncia desta Lei , J
do qual constard:
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T- AtribuicOes gerais das diferentes unidades /

administrativas da Prefeituraj

II- Atribuicdes especificas e comuns dos servido
res investidos nas fungOes de supervisao e chefiaj

III- Normas de trabalho gue pela sua propria natyu
reza nio dewerdo constituir objeto de disposig@es em contrario

IV~ Outras disposigOes julgadas necessarias.

cApfTULO VI

DOS PRINCIPIOS GERAIS DO EXERCICIO DE COMPETENCIA

Art., 23- O Prefeito e Chefes de Servigos, salvo
hipéteses expressamente contempladas em Lei, deverao permane=
cer livres de fungoes meramente executdrias e de atos prati -
cos relativos 3 mecdnica administrativa ou que indique uma /
simples aplicag@o de normas estabelecidas.

Art. 24- Ainda com o objetivo de reservar as au-
toridades superiores as fungdes de plane jemento, orientagao ,
coordenagao, controle e revisdo e com o fim de acelerar a
tramitagao administrativa, serao observados no estabelecimen=
to das rotinas de trabalho e exigéncias processuais dentre
outros principios, os seguintes:

I- Todo assunto serd atendido a nivel hierdrqui-
co mais baixo possivel, para 1sso3

a)- as chefias situadas na base da organizagdo ,
deverdo receber maior soma possivel de competéncia decisoria,
particularmente em assuntos rotineiros;

b)- a autoridade competente que proferir a deci-
sao ou ordenar a agao deve ser a que S€ encontra no ponto mais
proximo dagquela em que a informac3o de um assunto se completa,
ou que todos os meios e formalidades requeridas por uma agao
ou operagao se libertem.

1I- A autoridade competente nao poderd excusar-se
de decidir, proletando por qualquer forma sem pronunciamento/
ou encaminhamento o0 casoO 3 consideragao superior ou de outra
autoridade.

III- Os contatos entre os Urgdos da Administragao/

Municipal para fins de instrugdo de processos, far=-se-ao dire

tamente de Orgdo para Orgao. g
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CAPITULO VII
DAS DISPOSIGUES GERAIS

Art. 25. O quadro de Pessoal, os niveis de vencimen
tos ou salarios de cada cargo ou fungado, serao definidos em Lei
especifica.

Art. 26- Esta Lei entrara em vigor, na data de sua
publicagao, revogadas as disposigoOes em contrarioc.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DO CAREIRO DA VARZEA,

) EM 19 DE JANEIRO DE 1989.
/m.da das Malonal

Prefeita Municipal




